Na temelju ¢lanka 8. stavka 4. podstavka 2. Zakona o knjiznicama ("Narodne novine", broj

cey e

obrazovanja i sporta donosi

STANDARD ZA SKOLSKE KNJIZNICE
OPCE ODREDBE

Clanak 1.

osoblja, prostora i opreme za obavljanje djelatnosti $kolskih knjiznica u osnovnim $kolama,
srednjim Skolama, umjetnickim Skolama i u¢enickim domovima te se utvrduju stru¢ni kriteriji

cey e

Clanak 2.

Skolska knjiznica je informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste $kole.
Sadrzaj Skolske knjiZnice €ini organizirana zbirka knjiZne i1 neknjiZzne grade koja, uz

cey e

sluzi zadovoljavanju informacijskih, obrazovnih, stru¢nih i kulturnih potreba korisnika.
Program $kolske knjiznica sastavni je dio Skolskog kurikula i ukljucen je u nastavni proces i
ucenje.

DJELATNOST I ZADACE SKOLSKE KNJIZNICE
Clanak 3.

Djelatnost Skolske knjiznice ostvaruje se kao:
- odgojno-obrazovna djelatnost

cen e

- kulturna i javna djelatnost.

Zadace Skolske knjiznice su:

- promicanje i unapredivanje svih oblika odgojno-obrazovnog rada

- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za ucenje

- poticanje Citanja

- prikupljanje, obrada, omoguéavanje koriStenja i pristupa svim izvorima informacija i znanja
na tradicionalnim i novim medijima

- pomo¢ ucenicima u ucenju, poticanje istrazivackog 1 stvaralackog duha te kritickog
misljenja

- pomo¢ ucenicima s posebnim potrebama: rad s uenicima s teSko¢ama u Citanju i pisanju,
slijepima i slabovidnima, rad s darovitim uéenicima te rad s u¢enicima pripadnicima
nacionalnih manjina, u suradnji s pojedinim stru¢nim sluzbama, ostalim stru¢nim
suradnicima, uciteljima, nastavnicima i odgajateljima

- poticanje odgoja za demokraciju

- razvijanje svijesti o vrijednostima zavicajne 1 nacionalne kulture, posebno jezika, umjetnosti
I znanosti



- stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi
- sudjelovanje u skolskim projektima
- poticanje duhovnog ozracja Skole

Clanak 4.

Skolska knjiznica moZe aktivno sudjelovati u poticanju suradnje obrazovnih institucija Sirom
Europe, mobilnosti sudionika obrazovnog procesa, razvijanju tolerancije i multikulturalnosti,
te istovremenom pripremanju korisnika za uspje$no sudjelovanje na europskom trzistu rada

Odgojno-obrazovna djelatnost
Clanak 5.

Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca rad s u¢enicima, uciteljima,
nastavnicima, stru¢nim suradnicima, odgajateljima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 6.

Rad s u€enicima obuhvaca:

- organizirano i sustavno upuéivanje i poucavanje ucenika o radu i koristenju skolske
knjiZnice

- razvijanje Citalackih sposobnosti ucenika, te stvaranje i njegovanje Citateljskih navika

- upucivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zada¢ama uz upotrebu izvora informacija
na razli¢itim medijima, poucavanje za samostalno ucenje

- poucavanje ucenika informacijskoj pismenosti

odgoja i obrazovanja

- organizacija 1 sudjelovanje u provedbi Skolskih projekata i programa

- razvijanje kompetencije ucenje ucenja.

Clanak 7.

Suradnja s uciteljima, nastavnicima, stru¢nim suradnicima, odgajateljima, ravnateljem 1

roditeljima obuhvaca:

- timski rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica

- timski rad na pripremi i provedbi $kolskih projekata

- mentorski rad s pripravnicima

- sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu 1 izradi razvojnog plana Skole kad je u taj plan
ukljucena djelatnost skolske knjiznice

- suradnju sa stru¢nim vije¢ima unutar §kole

- suradnju s roditeljima u svrhu unaprjedenja rada Skolske knjiznice

Clanak 8.

Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada obuhvaca:
- izradu godisnjeg plana i programa rada $kolske knjiznice i pisanje godi$njeg izvjesca o radu
- rad na uskladenju s godi$njim planom rada Skole i1 ukljuc¢ivanje Skolske knjiznice u Skolski



kurikul

- pripremanje za provodenje odgojno-obrazovne djelatnosti, izvannastavnih i izvanskolskih
aktivnosti

- mjesecno, tjedno 1 dnevno planiranje i programiranje.

Strucna knjiznicna djelatnost

Clanak 9.

- utvrdivanje potreba korisnika i izrada deziderate
- nabavu knjizne 1 neknjizne grade

cey e

cey e

- izradu potrebnih informacijskih pomagala (bilteni prinova, bibliografije, letci..)
- kvantitativno 1 kvalitativno vrednovanje rada Skolske knjiznice
- informiranje o radu i aktivnostima Skolske knjiznice

Kulturna i javna djelatnost

Clanak 10.

Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca:

- organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja (knjizevne i filmske tribine,
natjecanja u znanju, knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, likovne i druge tematske
izlozbe, filmske i video projekcije, kazaliSne predstave, glazbene i plesne izvedbe i dr.)

- suradnju s kulturnim i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u
slobodno vrijeme (narodne i druge knjiZnice, arhivi, muzeji, kazaliSta 1 dr.).

- poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-obrazovnih
podrucja

- promicanje kulturno-povijesnih vrednota i osobitosti kako vlastite, tako i ostalih
nacionalnosti

- promicanje opéeljudskih vrijednosti i uskladivanje drustveno-humanistickih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnog programa

- suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama

- javno zagovaranje 1 promidzba djelatnosti Skolske knjiznice

KNJIZNICNA GRADA
Clanak 11.
je svake $kolske knjiznice. Skolska knjiznica osigurava gradu koja zadovoljava korisnitke
potrebe u skladu s njihovim obrazovnim, informacijskim i osobnim razvojem. Fond se mora
kontinuirano izgradivati nabavom novih naslova te otpisom uniStene, dotrajale i zastarjele
grade kako bi se odrzavala njegova aktualnost.

cen e

cey e

fonda. Smjernice treba izraditi prema IFLA-inim i UNESCO-ovim smjernicama za $kolske
knjiznice.



Clanak 12.
- tiskana grada (knjige, Casopisi, novine i sl.)
- audio-vizualna grada
- elektronicka grada i izvori (elektronicki izvori informacija trebaju ukljucivati pristup
internetu, specijaliziranim referentnim bazama podataka i bazama podatka s cjelovitim
tekstovima, kao i racunalne softverske programe s obrazovnim sadrzajima)
- didakticke 1 drustvene igre.

Clanak 13.

Knjizni¢ni fond u knjiznici osnovne Skole ¢ini ucenicki i uciteljski fond.
U knjiznicama srednjih Skola, umjetnickih Skola i u¢enic¢kih domova knjiznicni fond je

cen e

cen e

glazbala (instrumentarij).
Clanak 14.

Knjizni¢ni fond Skolske knjiznice sadrzi:

o obvezatnu lektiru iz hrvatskoga jezika (15 - 30 primjeraka odabranih naslova), a u
Skolama u kojima se izvodi nastava na jeziku nacionalne manjine i obvezatnu lektiru
na tom jeziku

« referentnu zbirku (enciklopedije, rje¢nike, leksikone, atlase...)

e Znanstveno-popularnu i stru¢nu literaturu za sva nastavna podrucja
informacijskih znanosti i informatike

o gradu namijenjenu za Citanje iz uZitka i za osobne potrebe
podupire struku (do 5 primjeraka po naslovu)

o literaturu na stranim jezicima koji se uce u Skoli

e posebne zbirke grade koje knjiznica stvara prema vlastitim potrebama (zavicajna
zbirka, zbirka grade lagane za Citanje, zbirka grade za slijepe 1 slabovidne...)

e strucne, znanstveno-popularne i pedagoske Casopise te Casopise i listove za djecu 1
mladez.

Clanak 15.

cey e

ey e

cey e

rjecnici, bibliografije i sl.) a 20 % jedinica stru¢na (pedagosko, metodicka) literatura



cen e

osobne potrebe, grada za specifi¢ne aktivnosti pojedine Skolske knjiznice poput zavicajnih
zbirki ili zbirki starih knjiga i sl.

Clanak 16.

Uzimajuci u obzir broj ucenika, ucitelja, nastavnika, odgajatelja i stru¢nih suradnika, broj
katalogizirana digitalna grada koja nije fizicki dostupna unutar knjiznice.

Knjiznica osnovne $kole treba nabavljati najmanje 5, a knjiznica srednje $kole i umjetnicke
Skole najmanje 10 naslova odabrane periodike (Casopisa, novina i listova) za ucenike, uditelje
i nastavnike koja pridonosi kvaliteti odvijanja nastavnog procesa.

Rok ¢uvanja periodike odreduje se prema potrebama skole.

grade novijeg datuma.

Ucenicki domovi trebaju imati najmanje 500 jedinica grade.

Broj jedinica AV i elektronicke grade utvrduje svaka skola i uceni¢ki dom prema svojim
potrebama i raspolozivim sredstvima, ali ne moze biti manji od 0,5 jedinica po uéeniku i
ucitelju odnosno nastavniku, odgajatelju i struénom suradniku.

cen e

Skolska knjiznica moZe nabavljati gradu samostalno ili u suradnji s drugim knjiznicama
(konzorcij).

cen e

ucitelju, odnosno nastavniku, odgajatelju i struénom suradniku.

Clanak 17.

........

cen e

cey e

cen e

obradena — klasificirana prema UDK, katalogizirana prema pravilima ISBD-a i standardu za
strojno ¢Citljivo katalogiziranje (UNIMARC, MARC) ¢ime se omogucuje kooperativna obrada
1 mreZno preuzimanje zapisa.

Signatura moze biti prilagodena (skracena) oznaka iz Univerzalne decimalne klasifikacije
(UDK) ili slovna oznaka (dobna klasifikacija u osnovnoskolskoj knjiznici.)



KNJIZNICNO OSOBLJE

Clanak 20.

odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli 1 Zakonu o knjiznicama.

Struéni suradnik knjiznicar planira i programira rad, priprema se i obavlja poslove u

te poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost Skole, stru¢no se usavrsava, suraduje s
mati¢nim sluzbama, knjiZznicama, knjizarima i nakladnicima te obavlja druge poslove vezane
uz rad skolske knjiznice.

cen e

vodenja instrumentarija, nototeke i fonoteke.

Stru¢ni suradnik knjizniCar ostvaruje svoj program rada u suradnji s uciteljima, nastavnicima,
odgajateljima, ostalim stru¢nim suradnicima, ravnateljem, roditeljima, ustanovama u kulturi,
te ustanovama koje se bave obrazovanjem i odgojem djece i mladezi.

Struéni suradnik knjizni¢ar sudjeluje u radu knjiznicarskih udruga, strucnih tijela i
povjerenstava.

cen e

Stru¢ni suradnik knjizni¢ar ima punu normu rada od 40 sati ako $kola u svome sastavu ima
Skolsku knjiznicu ustrojenu prema ovom Standardu ili ima vise od 12 razrednih odjela
odnosno odgojnih skupina ili ako umjetnicka $kola ima vise od 200 ucenika.

cen e

manje od 13 razrednih odjela odnosno odgojnih skupina ili ako umjetnicka Skola ima manje
od 200 ucenika a Skolska knjiznica ne udovoljava ovom Standardu.

cey e

pola norme rada.

U Skolama s viSe od 24 razrednih odjela na svaka 4 odjela dodjeljuje se 8 sati rada u Skolskoj

cen e

Ako Skola radi u posebnim uvjetima ili ima iznimno velik broj ucenika, ili knjiZzni¢ni fond
iznad standarda, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta moze, na zahtjev $kole, odobriti 1

cen e

Pod posebnim uvjetima podrazumijevaju se:

- organizacija posebnih zbirki (zavicajna zbirka, zbirka knjiga za etnicke manjine,
zbirka za djecu s teSko¢ama u razvoju)

- knjiznice u dvojezi¢nim $kolama

- Skole koje u svome sastavu imaju viSe od dvije podrucne skole.

ey e

u neposrednome odgojno-obrazovnom radu 25 sati tjedno, a ostale poslove u sklopu satnice
do punoga radnog vremena.



Poslovi koji se obavljaju u neposrednome odgojno-obrazovnom radu i ostali poslovi
rasporeduju se na Sestosatni dnevni rad u skoli (sat po 60 minuta) a ostatak dnevnoga rada od
10 sati tjedno odnosi se na poslove vezane uz suradnju s drugim ustanovama, poslove
strucnoga usavrsavanja, planiranja, programiranja i pripremanja za rad 1 na druge poslove.
Za nepuno radno vrijeme, tjedna radna obveza manja je od radne obveze za puno radno
vrijeme razmjerno smanjenju radnoga vremena.

Strucno usavrsavanje

Clanak 21.

pojedinacnog.

Organizirano strucno usavrsavanje obuhvaca:

- sudjelovanje na stru¢nim skupovima drzavne razine u organizaciji Ministarstva znanosti,
obrazovanja i sporta i Agencije za odgoj i obrazovanje (najmanje jednom u dvije godine).

- sudjelovanje na skupovima u organizaciji Zavoda za knjiznicarstvo Nacionalne i sveucilisne
knjiznice (CSSU-Centar za stalno stru¢no usavr$avanje), strukovnih udruga (HKD-Hrvatsko
knjizni¢arsko drutvo, HUSK-Hrvatska udruga $kolskih knjizni¢ara, HMSK-Hrvatska mreZa
Skolskih knjizni¢ara)

- zupanijska stru¢na vijeca stru¢nih suradnika knjiznicara u organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanje (najmanje tri puta u dvije godine)

- stru¢no usavrSavanje U organizaciji Agencije za strukovno obrazovanje

- sudjelovanje na stru¢nim skupovima Zupanijske razine:

e 7upanijska stru¢na vijeca stru¢nih suradnika knjizni¢ara u organizaciji Agencije za
0dgoj i obrazovanje (najmanje tri puta u dvije godine)
e Zupanijske maticne sluzbe u organizaciji Zupanijskih mati¢nih knjiZnica
- stru¢no usavrSavanje na Skolskoj razini

Pojedinacno strucno usavrsavanje obuhvaca:

cen e

znanosti, literature iz psiholosko-pedagoskoga podrucja te pracenje izdavastva i upoznavanje
literature za djecu i mladez.
PROSTOR I OPREMA SKOLSKE KNJIZNICE

Prostor skolske knjiznice
Opc¢e napomene
Clanak 22.

Odgojno-obrazovna uloga skolske knjiznice mora se odrazavati u izgledu njenog prostora,
namjestaju 1 opremi.

Pri planiranju novih Skolskih zgrada ili preuredivanju postojecih, kao 1 pri preseljenju Skolskih
knjiZnica u nove prostore, treba uzeti u obzir sljedece elemente:

- smjeStaj u srediStu zgrade, po moguénosti u prizemlju



- knjiznica ne smije biti smjesStena ispod razine zemlje a ne preporucuje se ni u potkrovlju
- pristupacnost i blizina ostalim sadrzajima skole

cen e

cey e

potrebi)
- pristup za osobe s invaliditetom
- prilagodljivost za razliite aktivnosti i buduce promjene u skolskom obrazovnom programu i
pojavu novih tehnologija.
Pozeljan smjeStaj knjiznice pri izgradnji ili izboru prostora je sjeverna ili sjeveroisto¢na
strana.
Pri planiranju smjestaja treba voditi racuna o udobnosti i funkcionalnosti prostora koji treba
biti pregledan s minimumom zadanih pregrada.
Treba predvidjeti potrebe korisnika i zahtjeve ostvarenja programa rada Skolske knjiznice za
sljedecih 20 godina.

Organizacija i velicina prostora
Clanak 23.

U skolskoj knjiznici moraju se osigurati sljedece funkcionalne cjeline:

- ulazni prostor (zaseban ulaz u odnosu na ostale sadrzaje Skole)

- prostor za smjestaj grade u slobodnom pristupu

- ¢itaonicki prostor za pojedinacni rad, rad u skupini cijelog razrednog odjela ili vece skupine
ucenika

- prostor za racunala za korisnike i AVE opremu

- mjesto za postavljanje izlozbi

- u osnovnoskolskim knjiZznicama kutak za najmlade uc¢enike niZih razreda

Veli¢ina prostora predvidenog za Skolsku knjiZnicu ovisi o broju u¢enika, odnosno broju
razrednih odjela.

Prilikom dimenzioniranja treba imati na umu da ¢e u knjiZnici istodobno boraviti 5% ucenika
Skole, a radni prostor po jednom korisniku iznosi 2 m?.

KnjiZnica ne moZe biti manja od 60 m?,

Prostor za Skolske knjiznice treba planirati prema sljede¢im mjerilima:

- rad s korisnicima: posudba grade, informacijska sluzba, katalog — 15 m?

- smjestaj knjizni¢ne grade u slobodnom pristupu — 5,5 m? za 1000 knjiga, raCunajuéi 15
knjiga po korisniku

- ¢itaonicki prostor s moguénoscéu prilagodbe za razlicite oblike rada (individualni, po
grupama, skupni rad &itavog razrednog odjela) — 2m? po &itateljskom mjestu (14 do 28
mjesta ovisno o veli¢ini razrednog odjela)

- prostor za koriStenje ra¢unala — 3 m? po svakom ra¢unalnom mjestu (broj ra¢unalnih mjesta
ovisi o broju u¢enika skole)

- prostor za priruénike i periodiku — najmanje 5 m?

- prostor za posebne zbirke (AVE gradaisl.) -5 m?

- kutak za najmlade u€enike nizih razreda osnovne Skole — 5 m?

- prostor za smjestaj uciteljskog fonda (odnosi se samo na knjiznice osnovnih $kola) —
najmanje 5 m*

cey e

- kabinet knjizni¢ara — najmanje 15 m?



- izloZbeni prostor (na zidovima, panoima i sl., u sklopu ostalih funkcionalnih cjelina
prostora)
- sanitarni ¢vor ili minimalno umivaonik

cen e

KnjiZnica 1 ¢itaonica ucenickog doma dimenzionira se s 2 m? prostora po uceniku za 10%
udenika s time da je najmanja veli¢ina 60 m? zatim 5,5 m? prostora za police s 1 000 knjiga

cen e

opremu, prirucnike i periodiku, ovisno o veli¢ini doma.
Higijensko-tehnicki uvjeti
Clanak 24.

Za stvaranje primjerenih uvjeta rada u Skolskoj knjiznici potrebno je zadovoljiti tehnicke
zahtjeve koji se odnose na: osvjetljenje, prozracivanje, toplinsku zastitu, zastitu od buke 1
akustiku, grijanje i hladenje, elektrine, telefonske i racunalne instalacije, zastitu od pozara i
zastitu od provale.

Neophodno je osigurati primjerenu kvalitetu 1 jacinu prirodnog osvjetljenja, ovisno o sadrzaju
i obliku rada u knjiznici. U slu¢ajevima prejakog prirodnog osvjetljenja osigurava se
zamracenje. Zastita od izravnog prodiranja suncevih zraka, kojom se sprjecava stvaranje
odbljeska i1 pretjeranog zagrijavanja, mora biti takva da ne smanjuje stvarnu povrsSinu prozora.
Za slabovidne ucenike potrebno je osigurati dodatno osvjetljenje sukladno individualnim
potrebama pojedinog ucenika.

Prostor knjiznice mora biti osvijetljen i primjerenom umjetnom rasvjetom (od 100 do 500
luxa).

Relativna vlaga u zraku u prostoru skolske knjiznice iznosi od 45 do 60%.

Optimalna temperatura zraka za rad i boravak u knjiZnici iznosi 20°C.

Prostor knjiznice treba se prirodno prozracivati.

Toplinska zastita, zastita od buke i akustika moraju biti prema vaZe¢im propisima i
standardima. Zastita od buke 1 akustika trebaju omogucavati dobru sluSnost i1 razgovjetnost pri
govoru, kao 1 optimalnu jeku pri sluSanju glazbe.

Za grijanje 1 hladenje prostora mogu se koristiti sve vrste centralnog sustava pri cemu treba
voditi ra¢una o energetskoj uc¢inkovitosti.

Elektri¢ne instalacije moraju biti osigurane 1 zaSti¢ene.

Treba predvidjeti instalacije za telefon, televizijski prijem, Internet i intranet.

Zastita od pozara i provale provodi se u sklopu protupozarne i1 protuprovalne zastite na razini
Skole.

Podovi moraju biti prekriveni materijalom laganim za odrzavanje koji je antialergijski,
eliminira Sumove, izolira od hladnoce, otporan je na habanje i ne zadrzava prasinu.

Prostor knjiZnice treba se dnevno Cistiti usisavanjem 1 brisanjem praSine blago vlaznim
krpama. Najmanje jednom godisnje temeljito se Cisti grada, police i prostor uz preventivnu
dezinfekciju, a po potrebi i dezinsekciju i deratizaciju.

OPREMA SKOLSKE KNJIZNICE
Namjestaj

Clanak 25.
Opremu ¢ine namjestaj i tehni¢ka oprema.



Namjestaj u Skolskoj knjiznici treba omoguciti pravilan smjestaj i cuvanje grade, a
korisnicima treba pruziti sve pogodnosti za upotrebu te grade 1 udobnost boravka u prostoru
Skolske knjiznice.

Namjestaj mora biti funkcionalan, siguran, jednostavnih oblika, napravljen od odgovarajucih
kvalitetnih materijala po moguénosti prirodnih, pogodnih za odrzavanje. Uz te karakteristike
vazno je istaknuti da namjestaj mora biti stabilan te da se moze nadograditi. Pri izboru treba
voditi racuna o jedinstvu stila te o skladu boja i oblika.

Pozeljna je pokretljivost dijela namjestaja za preoblikovanje prostora.

Sav namjestaj treba biti dimenzioniran prema visini i dobi te zadovoljavati ergonomske
zahtjeve. Za ucenike s posebnim obrazovnim potrebama treba biti osiguran prilagodeni
namjestaj i potrebna pomagala.

Clanak 26.

Osnovni namjestaj u Skolskoj knjiznici €ine: police za knjige, ormar za periodiku,
ormar/police/stalci za AV tehniku, ormar/police za AVE gradu, ¢itaonicki stolovi, stolice, pult
osnovnoskolskim knjiZznicama, pano za izlozbe, katalozni ormari¢ (ukoliko se izraduje
karti¢ni katalog).

Police ¢ine osnovnu opremu za smjestaj i Cuvanje knjizne grade. Mogu biti jednostrane i
dvostrane. Izraduju se od drva, metala ili kombinacije drva i metala. Namjestaj treba imati
odgovarajuce certifikate kojima se jamci kvaliteta 1 izdrzljivost materijala pod optereéenjem
grade.

Vodoravne plohe polica trebaju biti pomi¢ne, ovisno o visini knjiga. Duzina polica treba biti
do 80, sirina jednostrane police najmanje 25 cm, a najveca visina 195 cm, s mogu¢no$éu
promjene unutarnjeg razmaka.

Za dvostrane police $irina se udvostruéuje, izmedu dviju strana polica treba biti pregrada, a
same police za smjestaj grade trebaju biti obostrano pomicne po visini, neovisno jedne od
drugih.

U spremistima se moze upotrebljavati jednostavniji namjestaj, a police mogu biti 1 viSe od dva
metra.

Maksimalna visina gornjeg (krovnog) ruba police ne moze biti visa od 195 cm, a pokretne
police od 120 cm. Razmak izmedu polica iznosi 90 cm, a glavni prolaz 120 cm. Na policama
trebaju biti postavljeni drzaci za knjige. Na vidnim mjestima na policama trebaju biti
postavljene odgovarajuce oznake pojedinih skupina grade.

Police za referentnu zbirku iste su kao police za knjige, osim §to je potrebno da Sirina bude 40
cm. Referentna zbirka moze se smjestiti i u ostakljeni ormar, ali nije uvjet

Ukoliko je dio namjestaja ostakljen, staklo treba biti kaljeno zbog sigurnosnih razloga.

Ormar za tekucu periodiku (Casopise) koja se nabavlja unutar jedne godine nalazi se u
¢itaonici u slobodnom pristupu i treba biti postavljen tako da je naziv ¢asopisa uvijek vidljiv.
Najuobicajeniji oblik polica slican je policama za knjige, samo $to su vodoravne pregrade u
blagom nagibu, a podizanjem prema gore, otvara se unutrasnji prostor za smjestaj starijih
brojeva. PoZeljno je da se na policama nalaze drzaci od pleksiglasa ¢ime se sprec¢ava savijanje
listova Casopisa. Na 1 metar police smjestaju se 3-4 ¢asopisa, odnosno 18-24 primjerka u
jednom ormaru. Ogranicenje visine isto je kao i1 za kod police za knjige.

Ormar za AV tehniku treba imati unutrasnjost prilagodenu raznim vrstama medija (televizor,
DVD/CD player i dr.). Za smjestaj AV tehnike mogu se koristiti odgovarajuce visece police
ili stalci.



Unutrasnjost ormara za AVE gradu treba biti prilagodena raznim vrstama grade. Najveca
visina ormara je 195 cm.

Za smjesStaj AVE grade mogu se koristiti i police s posebnim dodacima za odredenu vrstu
grade.

Stolovi i stolice osnovni su dio namjestaja Citaoni¢kog dijela knjiznice. Izraduju se od
materijala koji se lako odrzava, koji ne reflektira svjetlo 1 nije Stetan za zdravlje. Mogu biti
razli¢itih oblika. Dimenzije stolova i stolica su standardne.

U knjiZnici osnovne Skole treba predvidjeti jedan ili nekoliko niZih stolova i stolica. kao i
korita ili nize police za ilustrirane knjige (pozeljno pomicne).

Za racunala se najcesce koriste stolovi s izvlaénom policom za tastaturu.

lijevo, desno ili obostrano su ladice. Dimenzije pulta ovise 0 konkretnom prostoru i
potrebama.

Kolica za prijenos grade su osnovno sredstvo vodoravnog prijenosa. Koriste se kao pomoé¢na
povrsina za odlaganje grade.

Pano za izlozbe sluzi za izlaganje knjiga i drugih informacijskih materijala. Moze biti zidni i
samostojeci, izraden od pluta ili druge meke obloge, Zi¢ani sa stalcima od pleksiglasa i sl.
Katalozni ormari¢ izraden je od drva ili metala. UnutraSnje dimenzije ladica su: duZina 40-45
cm, dubina 10 cm i $irina 13 cm, a svaka trebati imati Sipku vodilicu. Dimenzije listi¢a su
12,5 x 7,5 cm. Opseg takve ladice je 1000 kataloznih listi¢a. Prva ladica je na visini najmanje
od 60 cm, a visina ormaric¢a iznosi od 120 do 150 cm. Broj kataloznih ormarica ovisi o
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Tehnicka i racunalna oprema

Clanak 27.

razvoja Skolske knjiznice 1 svom godiSnjem programu rada predvida uporabu suvremene
tehnologije:

- telefonski prikljucak s dvije slusalice od kojih je jedna beZi¢na,

- telefaks s moguénoscéu ispisa na papiru formata A4 i mogucéno$c¢u kopiranja,

- skener u sklopu fotokopirnog stroja 1 pisaca ili samostalan.

- TV prijamnik Smart TV 3D

Pristup kabelskoj, satelitskoj i IP televiziji s obrazovnim sadrzajima na hrvatskom jeziku
(History Channel, Discovery Channel, Discovery Science, Discovery World, Animal Planet,
Natgeo, Natgeo Wild, Davinci Learning...)

- video projektor

- pametna ploca

- digitalni foto-aparat

- digitalna video-kamera

- zaStita od prenapona za racunala

- UPS napajanje za raunala

cey e

posudbe) s knjizni¢nim softverom te s RFID ¢itacem, ¢itacem crti¢no koda 1 ¢itacem QR koda
te laserskim printerom s pouzdanim i brzim pristupom internetu.



Racunalo za ostale poslove (obrada teksta, grafike, prezentacija, tabli¢ni kalkulator...) s
printerom u boji za ispis A2/A3/A4 veliCine papira s brzim te brzim i pouzdanim pristupom
Internetu, slusalicama s mikrofonom i web-kamerom i pisacem u boji.

Server za multimedijalni knjizni¢ni sadrZzaj.

kurikul i sl. s pouzdanim i brzim pristupom internetu.

Racunala za korisnike s brzim i pouzdanim pristupom internetu, slusalicama s mikrofonom i
web-kamerom:

- najmanje 5 komada za Skole do 400 ucenika

- najmanje 10 komada za Skole do 800 uc¢enika

- najmanje 15 komada za Skole s viSe od 800 ucenika

Sva racunalna oprema u Skolskoj knjiZnici treba biti konfiguracije prilagodene programskim
zahtjevima. Racunalna oprema treba se redovito zamjenjivati novom, suvremenom u trenutku
instalacije.

E-citac:
- zasvakog odgojno-obrazovnog radnika koji se sluzi e-Citacem
- najmanje jedan po razrednom odjelu

- prijenosno racunalo
- tablet racunalo
- smartphone

Elektroni¢ko povecalo za slabovidne ucenike (stolno ili prijenosno)

-mreZni tintni pisac u boji 1 laserski crno-bijeli po 1 komad na svakih 10 racunala
-vanjski memorijski uredaj velikog kapaciteta za izradu pricuvnih kopija
-RAID sustav za dnevnu izradu pri¢uvnih kopija

- stroj za spiralni uvez listova

- stroj za uvez listova lijepljenjem

- plastifikator veli¢ine A4

- CD reproduktor s pojacalom i zvu¢nicima.

- DVD/HD reproduktor

- kuéno kino

- fleksibilna projekcijska kamera

-karaoke-komplet

-google-naocale

Alarmni sustav protiv krade grade
KORISTENJE SKOLSKE KNJIZNICE
Clanak 28.

Koristenje Skolske knjiZnice ureduje se pravilnikom o radu knjiznice.



Pravilnikom iz stavka 1. ovoga ¢lanka osobito se ureduju pitanja radnog vremena knjiznice,

cen e
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Radno vrijeme Skolske knjiznice organizira se prema radnom vremenu Skole odnosno
uceni¢kog doma.

Skole koje rade u jednoj smjeni mogu prema potrebi osigurati rad knjiznice i u
poslijepodnevnoj smjeni u dijelu ukupnog radnog vremena knjiznice.

Pravo koristenja usluga Skolske knjiznice imaju svi u€enici, ucitelji, nastavnici, strucni
suradnici, odgajatelji i roditelji te ostali zaposlenici $kole i u¢eni¢kog doma.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Skole i ugeni¢ki domovi duzni su uskladiti djelatnost svojih knjiznica s odredbama ovog
Standarda, za prostorne uvijete prema Koeficijentima izvodljivosti propisanim Drzavno
pedagoskim standardom osnovnoskolskog sustava odgoja i obrazovanja (NN 63/08 i 90/10)
Drzavno pedagoskim standardom srednjoskolskog sustava odgoja i obrazovanja (NN 63/08 i
90/10), a za ostale sukladno osiguranim sredstvima.

Clanak 30.
Stupanjem na snagu ovog standarda prestaje vaziti: Standard za Skolske knjiznice (NN 34/00)

Clanak 31.

Ovaj Standard stupa na snagu osmoga dana od dana objave u "Narodnim novinama" i vrijedi
za razdoblje od sljedecih pet godina.


http://www.nn.hr/clanci/sluzbeno/2000/0698.htm

